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Видеоинструкция 

Как добавить в план цикл по дополнительной профессиональной 
программе повышения квалификации? 

ОТВЕТ: 
Перейдите в раздел «Мой план» (если у вас несколько специальностей, с левой 
стороны в графе «Мои пятилетние циклы» выберите соответствующий 
пятилетний цикл, в рамках которого Вы хотите запланировать обучение), 
нажмите кнопку «Добавить элементы» и перейдите на страницу поиска 
образовательных элементов. На верхней панели выберите вкладку 
«Программы повышения квалификации». В верхней части таблицы и на 
боковой панели размещены фильтры, Вы можете воспользоваться ими для 
поиска нужной дополнительной профессиональной программы повышения 
квалификации (ДПП ПК). Нажмите на строку с интересующей Вас 
программой, откроется страница с подробной информацией о ней. Нажмите 
кнопку «Включить в план» и выберите цикл с подходящей датой обучения, 
нажав на ссылку «Сформировать». Откроется форма «Заявка на обучение по 
ДПП ПК». После ее заполнения нажмите кнопку «Сформировать», 
распечатайте заявку и подпишите ее лично или у работодателя. 

ВАЖНО! Заявка на обучение на цикл по дополнительной профессиональной 
программе повышения квалификации, сформированная в Личном кабинете 
специалиста, не является гарантией зачисления на обучение, а представляет 
собой информацию для образовательной организации о потребности 
специалиста в обучении. 
  

  

Какие дальнейшие действия необходимо предпринять после 
формирования Заявки на обучение по ДПП ПК? 

ОТВЕТ: 
После формирования, распечатки и подписи Заявки на обучение, необходимо 
предоставить в образовательную организацию полный пакет документов, 
включая Заявку, в соответствии с внутренними регламентирующими 
документами организации. Порядок зачисления на обучение определяется 
локальными нормативно-правовыми актами соответствующей 
образовательной организации и обычно представлен на ее официальном сайте. 
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